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1. 固定座位 

1) 請各位學員依據座位表入座供助教點名。(座位表將於10/31公布在網站並
同時張貼在教室外，請同學注意自己的位置。) 

2) 沒有按照位置就座，將視為缺席。 
3) 為不干擾其他同學上課，遲到的學員可以先暫時坐在第7排以後的空位，

並且於休息時間向助教註銷缺席並回到原座位。 
 

2. 作業繳交規定 
1) 所有課堂皆要繳交心得報告! 心得報告撰寫格式不拘，主要內容為課堂所

學心得，或是提出對本課堂的建議。一天兩堂課，請交兩份心得。心得
報告請盡量不要超過2面A4 (格式：12號字、1.5倍行高)。 

2) 實驗課程及操作課程 (例如10/15顯微鏡介紹、11/12實驗課)需繳交實驗報
告。10/15顯微鏡介紹課程請回答「問題討論」的問題，11/12課程請依課
堂規定撰寫實驗報告。 

3) 作業繳交方式： (請選擇一種繳交方式) 
 e-mail寄給助教 (請注意助教有回信才表示有收到)。 
 作業email主旨：<學員編號><姓名>作業名稱 
        ex. CO100100 陳小喵 10/29 心得報告    
 下一堂課繳交紙本報告。 
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3. 請假與補課時間 

1) 若無法出席課程請依照規定請假，請假請附公假單、事假單、或是看診
證明。(提供請假單格式供各位參考，若各校有自己的假單亦可。請假單
由家長簽名即可。) 

2) 請注意本學期課程數6天，共計12門課。請假以半天為單位計算，不論假
別最多請假3天(6堂課)。若請假次數超過3次將取消正取生資格(不發給研
習證明)。 

3) 12/10課程因有學員參加生物奧林匹亞，補課時間統一訂於12/17 (9:30-
16:00)。12/10參加生物奧林匹亞考試不計入請假，請記得來補課。 

 
4. 實驗課程注意事項 

1) 實驗課要穿實驗衣，請同學攜帶自己的實驗衣。未穿著實驗衣扣出席成
績10分。若需要購買實驗衣可在11/4前向助教登記統一購買。 

2) 實驗課服裝規定：長褲、包鞋 (不可露出腳趾或是讓腳背露出長褲外)。為
了加強實驗安全，請各位同學遵守服裝規定。 
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5. 成績計算方式 

1) 各位同學的成績將做為篩選高二學員的參考依據，請確實出席及繳交作
業。 

2) 成績評分方式： 
 出席成績 (出席基本分數80分，曠課0分。) 
 作業成績 (下一周課程前繳交基本分數80分，依各位同學的內容加分。

遲交作業成績基本分數為70分，未交作業0分。) 
 課程表現 (-10~10分，依上課踴躍參與及認真程度加分；上課時間睡

覺、打電動或手機、看小說等將酌予扣分。) 
3) 成績=出席成績 + 作業成績*10% + 課程表現。 
4) 各項參訪課程亦亦列入成績計算。(寒、暑假如果舉辦校外參觀、營隊活

動等也會有評分。) 
 

6. 各位的准考證號碼就是您的學員編號。請假或缺席公告等將盡量採用學員編
號，請各位牢記。(不記得的學員請向助教詢問) 
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(請假證明單格式，提供各位參考) 

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
請 假 證 明 

 
茲證明     (姓   名)     同學於     年      月       日 
 
因                     (請   假  事  由)                     ，

無法參與清華大學科學人才培育課程，需請 (公、事、病) 假 (全、半) 天。 
 
 
此致           國立清華大學 生命科學系 
 
 

學生               (請簽名)  
 

家長               (請簽章)         
 
 

中華民國       年       月        日 
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